SO KH&CN TINH BINH DUGNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM UNG DUNG TIEN BQ Paoc lap - Tw do - Hanh phic
KHOA HOC VA CONG NGHE
S6: 36 /QD-TTUD Binh Duong, ngay ofthang 1) nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh quy ché 1am viée
ctia Trung tAm Ung dung tién bd khoa hoc va cong nghé

GIAM POC TRUNG TAM UNG DUNG TIEN BQ KHOA HQC VA CONG NGHE

Cén cit Quyét dinh s6 3569/QD-UBND ngay 03/12/2019 ciia Uy ban nhdn dén
tinh Binh Duwong vé viéc phé duyét phrong dn tw chii ciia 16 chitc khoa hoc va céng
nghé cong ldp: Trung tdm Ung dung tién bé khoa hoc va cong nghé;

Can civ Quyét dinh s6 62/QP-SKHCN ngay 15/5/2020 ciia S6 Khoa hoc va Cong
nghé vé viéc Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chite ciia Trung
tam Ung dung tién bo khoa hoc va cong nghé;

Theo dé nghi ciia phong Hanh chinh - Tong hop,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay quy ché lam viéc ciia Trung tim Ung
dung tién bd khoa hoc va cong nghé tinh Binh Dwong (goi tit 1a Trung tam).

Pidu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sd 35/QD-TTUD ngay 20/5/2020 v& viéc ban hanh quy ché 1am viéc ctia Trung tm
Ung dung tién bd khoa hoc va cong nghé.

Diéu 3. Phong Hanh chinh - Téng hop, lanh dao phong, toan thé vién chic va
ngudi lao dong ctia Trung tAm chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay
ky./.4
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SO KH&CN TINH BINH DUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM UNG DUNG TIEN BQ DPéoc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA HOC VA CONG NGHE

QUY CHE LAM VIEC CUA TRUNG TAM UNG DUNG
TIEN BQ KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 6 /QP-TTUD ngaydf /4 /2022
ciia Lanh dao Trung tam Ung dung tién bé khoa hoc va cong nghé)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& 18 16i 1am viéc cta Trung tdm Ung dung tién bd khoa
hoc va cong nghé (goi tit 1a Trung tdm), bao gdm cic phong va mdi quan hé cong tac
gitta Giam ddc, Pho Giam dbc vai cdc trwong, phd phong (goi chung 1a lanh dao
phong), gitta l1anh dao phong véi nhan vién trong phong; gitta cdc phong ctia Trung
tAm. Quy ché nay ciing quy dinh v& ché d6 thong tin, bdo cdo, thu tyc trinh giai quyét
cac cong viéc va ky vin ban cua Trung tam.

Diéu 2. Nguyén tic chung

L& 161 1am viéc va quan hé cong tac ctia Trung tAm, phai dam bao céc nguyén tic
sau day:

1. Giam dbc 1a nguodi lanh dao va diung dau Trung tdm, thyc hién nhiém vu,
quyén han ctia minh theo quy dinh cia phap luat va chiu trach nhiém truéc S& Khoa
hoc va Cong nghé vé toan bd cong viée thudc chirc ning, thim quyén ctia minh, ké ca
khi d& phan cong hoic iy quyén cho cac Phé Gidm déc hodc Trudng phong giai quyét.

2. Céac Phé Gidm déc gitp Giam dbc chi dao mot sb linh vuc cong téc do Gidm
déc phan céng va chiu trach nhiém truée Gidm dbc vé linh vue cong tac duge giao.
Ph6 Gidm dbc cing véi Giam dbe lién dé6i chju trach nhiém trude cép trén vé phin
viéc dugc phan cong phu trach.

3. Trong chi dao diéu hanh céng viée, Gidm ddc va thu trudng cac phong thuc
hién nguyén tic tép trung din chi, ché do thu trwdng, dam bao tudn thu trinh tu, tha
tuc va thoi han giai quyét céng viée theo quy dinh cia phéap luat, déng thoi phéat huy
tinh thin chi dong, tinh sdng tao, phat huy nadng lyc va sé trudong, y thic trach nhiém
ca nhan cia tirng can bd, nhan vién; bado dam trat ty, ky cuong cla co quan.

4, Lanh dao Trung tdm, ldnh dao phong, vién chic va nguoi lao dong giai quyét
cbng viéc cdn cit vao cdc van ban quy pham phép luit va phai c6 chwong trinh, ké
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hoach, lich 1am viéc. Khi cac phong c6 sy thay dbi chuong trinh, ké hoach, lich [dm
viéc phai c6 sy ddng y ciia Lanh dao Trung tim.

5. Lanh dao Trung tdm, ldnh dao phong, nhén vién phdi bado dam sy théng nhét
trong cbng tac; thuc hién céi cach hanh chinh, khéng giy phién ha dbéi véi cac tb chire,
¢a nhén cé quan hé cong tac.

6. Cac phong ¢6 chirc ning tham muru, sin phdm ciia céng tic tham muu 1 dy
thao cc van ban, kién nghi, dé xuét thudc chire néng, nhi€ém vy cua Trung tam.

7. Trudng phong ¢ trach nhiém td chirc, diéu hanh phong thuc hién chiic ning,
nhiém vy dugce giao; chiu tradch nhiém trude Giam dbc vé& moi cong viée ciia phong va
nhing cong viée duoc vy quyén giai quyét.

Chwong 11
LE LOI LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC
CUA LANH PAO TRUNG TAM

Pidu 3. Gidm dbe
1. Gidm dbc phu trach chung moi cong viéc ctia Trung tam, chi dao don doc o
kiém tra viéc trién khai thyc hién nhiém vy cong tac cua cac phong ' '

2. Gidm dbc thong bao klp thoi cho cac Truéng phong v& céc chl truong, _chmh
sach, dudng 161 cia Dang va Nha nudée lién quan dén linh vye cong tac ctia Trung tAm.
Khi can thiét Giam dbc dua ra vén dé cin giai quyét, thao luén trong Ianh dao cdc
phong teude khi quyét dinh theo thdm quyén.

3. Ngoai cuong vi phu trach chung, Glam dbc tryc tlep chi dao g1a1 quyét mot so _
linh vyuc cOng tac sau day: ' '

a) Céc cong viéc ma cdp trén yéu cdu Giam dbe tryc tiép giai quyét; céc cong
viée thudc linh vyre cong tic ma Gidm ddc khong phéan cdng cho céc phy trach,

b) Céc cong viéc khac ma Gidm dbc cin phai truc tiép giai quyét.

Piéu 4. Lanh dao phong |

1. Lanh dao phong gitp Giam ddc lanh dao truc tiép phong va mdt sb linh VUucC
cOng tac theo sy phén cong cua Glam dbc; giai quyét cde cong viée dot xuit do Gidm

dbc phén cong.

2. Khi gidi quyét céc cong vide duge Giam ddc phan cong, Linh dao phong thay
miit Giam ddc va chiu trach nhiém truée Gidm dbe vé két qua giai quyet cdng viéce.

3. Dbi véi linh vuc cdng tic duge phin cong phu trach, lanh dao phong ¢6 trach
nhiém td chirc, chi dao, hudng din nhan vién thyc hién, chi dong giai quyét cac vin
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@& phat sinh trong thdm quyén.

4. Khi Giam dbc véng mit tir 02 ngdy 1am viée tré 1én, thi Giam dbc chi dinh
Trudng phong 1dm nhiém vu ctia Gidm ddc trong thoi gian Gidm dbec ving mit,

Diéu 5. Quan hé gifra cac linh dao phong

1. Quan hé giita c4c lanh dao phong 13 quan hé phdi hgp. Céc linh dao phong c6
trach nhiém trao d6i v kién dé giai quyét cac cong vide chung 6 lién quan dén phong,
linh vyc dugce phan cong phu trach.

2. Trong trudng hop co su diéu chinh trong viéc phén cbng gifta cdc lanh dao
phong, thi céc ldnh dao phong d6 phai ban giao ndi dung cdng vige, hd so va tai lidu
lién quan.

Diéu 6. Quan hé cdng tic giira inh daoTrung tim v cic phong

1. Lanh dao Trung tdm chi dao, didu hanh hoat dong ciia cac phong céin ¢t vao -

chirc ning, nhiém vu cia phong va theo chuong trinh, Kké hoach cong tc, lich 1am viéc.

2. Gidm dbc quyét dinh, giai quyét cong viée thude Iinh vire duge phén cong trén

co 8O lam viéce truc tiép voi lanh dao phong hodc ciin clr vao ho so trinh cia cac phong. -

3. Khi can thiét Gidm dbe lam vi€e voi lénh dao phong va tép thé phong dtf_(_)'c _ -

phén cong phu trach.

Chwong HI
LE LOI LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC CUA CAC PHONG

bieu 7. Che d¢ 1am vigc cha cic phong

1. Cén cit vao tinh chat cac linh vuc chuyén moén va yéu cau cong tac, Gidm doc -
ban hanh quyét dinh vé chirc ning, nhiém vy clia cac phong. Trudéng phong chiu trach -
nhiém truge Giam ddc v€ vige thyre hién nhiém vy va quyen han dwge Giam doc giao =

cho.

2. Trén co s& bao dam su chi dao théng nhét cia ldnh dao Trung tdm, cin cir Vﬁo S
chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc dwgc lanh dao Trung tdm phé duyét, trudng -

phong chi dong t§ chirc thyc hién quén ly céic hoat dong clia phong va bdo cao xin y
kién chi dao ctia Giam dbe, phé giam déc phy trach.

3. Phé trudng phong gitp trudng phong thye hién nhiém vy va quyén han do
Giam d6c giao cho trudng phong. Phé trudng phong tryc tiép phu trach mét s6 cong
viée ciia phong theo sy phin céng va iy quyén cia trudng phong. Pho trudng phong
chiju tréch nhiém trude trudng phong vé két qua cong viée duge giao.

4. Mbi vién chirc va nguoi lao dong thude cdc phong duge Trudng phong giao
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thyc hién mét sb nhiém vu. quyén han cy thé va chiu trach nhiém truéc Truéng phong
v& nhiém vu duge giao. Vién chitc, ngudi lao ddng cia phong thyc hién nhiém vu
trong pham vi quyén han dugc xéac dinh, ddng thoi ¢o trach nhiém phéi hop trao dbi
thong tin trong giai quyét cong viée véi ddng nghiép dé dam bao hiéu qua, hiéu luc
trong cOng tac. |

5. Ngdy lam viée cudi cing cia thang, cac phong td chirc danh gia vién chic,
ngudi lao déng theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd clia Trung tAm. Sau d6, cdc
phong ndp vé Phong Hanh chinh - Téng hop vao diu thang sau dé téng hop va trinh
Janh dao phé duyét trrde khi 1ap bang chi phy cép cla théng do.

Pidu 8. Quan hé cong tic gika cac phong

I. Quan hé cong tac gilta cac phong 1a quan hé phéi hgp cing cip. Khi trudng
phong chit tri gidi quyét nhiing cong viéc thude thdm quyén, néu vén dé c6 lién quan

dén phong khéc thi cin trao ddi véi phong ¢6 lién quan. Pén han tra 15, truéng phong - -

duoc trao ddi khong tra 16 hoac khong yeu cau gla han dé ¢o them thm glan th1 mic
nhién xem nhu dong y. : : . SR

2. Trong céc hoat dong co sy phéi hop ca nhidu phong, lanh dao Trung tdm chi

dinh mét phong chu tri lam dau m01 nham bao dam su thong nhat trong cong tac ch1 T

dao cua Gidm doc

3. Phong Hanh chinh - Tong horp cd trach nhiém givp lanh dao Trung tam trong 5 s \
vige phéi hop céc hoa_t dOng cia la_r_lh_ dao va céac phong, dén dbc céc ph_o_n_g thue hién ¢

quy ché lam vi¢c ctia Trung tam.
Diéu 9. Quan Iy tai sin, gilt gin v€ sinh, bdo v¢ co' quan an toan

1. Quén ly tai sén

a) Céc phong ¢6 trach nhi¢m quan ly, bao vé tai san, trang thiét bi ky thuét dugc

giao quén ly, str dung.

b) Khi tai san bi mé4t mat, hu hdng, cic phong phai bdo cdo ngay voi Phong Hanh -

chinh Téng hop dé c6 bién phap xur ly phu hop.

¢) Khi dén thdi han bio hanh, bao tri trang thiét bi, cac phong phdi hop v0’1
Phong Hanh chinh Téng hop dé thuc hién.

d) Xe ¢4 nhan ciia vién chirc va ngudi lao dong dé vao vi tri quy dinh.

e) Xe khach dén lién hé cong tac dugc giti cho bao v& co quan gift. Khi ¢6 t0
chirc hdi nghi, cac trudng phong béo cho Phong Hanh chinh - Tdng hop dé bb tri, phdi
hop véi bao vé co quan gift xe hdi nghi.

2. Gitt gin vé sinh, bao vé co quan an toan.

a) Vién chitc, nguoi lao dong néing cao y thire gift gin co quan xanh - sach - dep,
béo vé co quan an toan, phong chéng chéy nd.
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b) Cac phong ty vé sinh phong lam viéc cua minh. V¢ sinh hanh lang, phong hop,
hoi truwong, phong 1am viéc cta lanh dao Trung tdm, sén phia truéc try s&, do nhén
vién phuc vu vé€ sinh dam trach.

¢) Hét gidr 1am viée, trude khi ra vé phai kiém tra va tit h¢ thdng dién, nuéo cia
cdc phong lam viée va cac trang thiét bj khong c6 yéu cdu phai hoat dong lién tuc.

d) Viéc béo vé co quan do nhin vién bo vé chiu trach nhi¢m. Phong Hanh chinh
- Téng hop kiém tra, nhéic nhé, xt 1y nhitng hién twong vi pham dén an toan co quan.

Chuong 1V
THOI GIAN LAM VIEC, LICH LAM VIEC CUA LANH DAO TRUNG TAM,
CHUONG TRINH, KE HOACH CONG TAC CUA PHONG

Piéu 10. Gid gidc, thei gian 1am vie

1. Thoi gian lam viéc thyc hién theo Quyét sb 53/2014/QD-UBND ngdy
22/12/2014 vé viée thay ddi gio lam viée hanh chinh tren dla ban tmh Bmh Duo‘ng va .

ap dung git lam viéc nhu sau:
a) Budi sang: Bt ddu lic 7 git 30 dén 11 gios 30,
b) Budi chidu: Bit diu tir 13 giv dén 17 gis.
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2. Trong gid 1am viée, vién chirc va ngudi lao dong phai deo thé vién chire va

ngudi lao dong.

3. Vién chtic va ngudi lao déng duge nghi ché do phép nim theo quy dinh. Khi
nghi phai duge sy ddng y cha Truéng phong, Linh dao Trung tdm dé dam bao hoan

thanh cbng viéc va phai thong bao th(n gian, dja diém nghl cho Phong Hanh chinh o o

Téng hop dé theo d&i, quan 1y,

Piéu 11. Lich lam viéc ctia Trung tim

1. Lich 1am viéc cia Trung tdm do Phong Hanh chinh - Téng hop tong h0’p tor

dang ky lich tudn ca cdc phong. Lich 1am viéc phai phan énh ddy du céc hoat dong
ctia Giam dbc, cic phong chuyén mén va dwgc gli cho cac phong vao séng thir Hai

hang tuin. Céc truedng phong diang ky lich lam viéc tudn toi thong qua phong Hanh o

chinh - Téng hop vao trude 12 gioy ngay thr S4u hang tudn.

2. Truéng phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém gitp lanh dao Trung tdm
don déc thuc hién ding lich lam viéc. Néu c6 thay dbi lich 1am viéc thi phong Hanh
chinh - Téng hop c6 trach nhiém thong bao kip thoi t6i cac ¢4 nhan va don vi ¢6 lién
quan.




Chuong V
XU LY CONG VAN, TAI LIEU VA THU TUC TRINH GIAI QUYET CONG
VIEC CUA LANH PAO TRUNG TAM

Pidu 12. Cong tac hanh chinh va soan thio viin bin
Cong tac hanh chinh va soan thdo vin ban dugc tién hanh theo cac quy dinh hién

hanh.

Piéu 13. Xt Iy cbng viin, tai liéu dén
1GH

1, Coéng van tai liéu dén hang ngay phai duge Giam dbc duyét, nhan vién phong
U J4 . 31?\‘3

Hanh chinh - Téng hop vao sb, xit 1y kip thdi va theo dai chit che vige giai quyet
X \ . DU
- Xt 1y phdn mém viin ban hang ngay dwgc phong Hanh chinh - Tong hop tiep o
nhan chuyén Gidm dbc phén cong cho cac Trudng phong, Phé Trudng phong chi dao el
SRR e

cho cdc phong va ca nhan thuc hién.
2. Cong vin, tai li¢u duogc Phong Hanh chinh - Tong hop xr Iy theo nguyen tac

sau day: _ R
a) Ban gbc clia cong vin tai ligu gui dén phai duge luu trit tai Phong Hanh chinh
- Tong hop, dbi véi céc hop dong kinh te ke todn, phong chuyen mon duge hru mot so

ban gbe dé phuc vu cho cOng féc tai chmh
b) Viéc tiép nhan va xir ly cong van, tai liéu khin hogc cong vin, tai liéu mat

dugc thyc hién theo quy dinh cia Chinh pha.
¢) Giam dbc khi phin cong cho cac phong g1a1 quyet cong van, tai li€u, cin gh1 y
kién chi dao cu thé vé viée thuc hién, ké ca yéu chu v& tién d6 va thoi han.
d) Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém 1ap danh myc céng vin, tai heu
giri dén Trung tam va viée phan cong, xu Iy, bao quan cac cong van, tal lleu do thco |

quy ché vin thu luu trir.

Pidu 14. Thim quyen ky vén ban
1. Gidm dbc ky bdo c4o, to trinh gri S& Khoa hoc va Cong nghé cac quyet dlnh

thude thdm quyén, céc vin ban vé chil truong chinh séch lién quan dén t6 chirc va hoat
dong cua Trung tam, cic vin ban khéc m gidm dée xét thiy cin thiét ky. -

2. Phé giam dbc ky thay (K1) Gidm dbc cac vin ban xtt ly, gidi quyét cac cong

viée thude linh vue dugc phin céng phu trach.

Pidu 15. Yéu chu dbi véi viin ban trinh ky givi di

1. TAt ca cac hd so trinh ky phai duge hoan thanh ding théi han theo yéu céu cia
lanh dao Trung tAm, phai dwgc soan thao chinh xac, rd rang, phéi theo ding quy dinh

va su huéng dan vé thi tyc hanh chinh.
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2. Phong duoc giao nhiém vu soan thao van ban dé lanh dao Trung tAm ky ban
hanh phai kidm tra ndi dung, hinh thtic vin ban, bao dam tinh chinh x4c vé néi dung,
chuin myc v& hinh thirc va lanh dao phong phai ky tit vao sau chit cudi ciing ctia dong
cudi ciing thude phin ndi dung cda viin ban,

Pidu 16. Xt Iy cong viin, tai li¢u gixi di

Sau khi dugc 1dnh dao Trung tdm ky, cdng vin, tai li€u phai dugc Phong Hanh
chinh - Téng hop vao sd, cho s, ky hiéu vin ban, dong diu, dwgc giri di kip thoi theo
dia chi va luu trit theo quy dinh hién hanh. (hién nay 4p dung chf¥ ky s6 va phin ném
QLVB vi viy cin xem xét quy dinh thém ndi dung nay dbi voi cée viin ban qua phin
mém khong ding vin ban gidy).

Chuwong VI
CHE DQ HQP VA TIEP KHACH CUA TRUNG TAM

Piéu 17. Hop giao ban Trung tim

1. Cac cudc hop giao ban Trung tim nhim d4m bao sy phdi hop thuong xuyén, |
chit ch& gifta lanh dao Trung tdm va lanh dao céc phong; gitp ldnh dao Trung tim

nim chéc tinh hinh trién khai céng viéc va didu phdi hoat dong ctia céc phong, kip thb‘i L

phat hién va xir ly cac vén dé phat sinh, dé cong viée du0‘c thuc hlen cO chat lucmg va '
ding tién do. '
2. Cac cudce hop giao ban cua Trung tAm dugc thuc hién theo hinh thire va thoi
gian nhu sau:
a) Hop giao ban giita lanh dao Trung t4m v6i lanh dao cac phong, vao ngay sau
khi hop giao ban dinh ky hang thang cua Sé. o

b) Néu nhitng ngdy quy dinh néu trén tring vio ngdy nghi, thi doi lai vao ngay N :

1am viée lidn ké.

3. Noi dung giao ban, bao gdm bio céo va thao luan v& nhiing cdng viéc d3 tién
hanh gura 2 ky hop giao ban va nhiing cong viéc chinh du kién thuc hién trong tho‘1
gian tiép theo; nhan xét va két luan cta chi toa.

4. Truéng phong Hanh chinh - Téng hop chiu trach nhiém bd tri lich hop giao .
ban theo su chi dao cta ldnh dao Trung tdm va chi dinh ngudi ghi bién ban cudc hop
giao ban. Dbi v6i két luan tai cdc cude hop giao ban ma lanh dao Trung tdm thdy can -
duoc phd bién va truyén dat, Trudng phong Hanh chinh - Tong hop cé trach nhiém
tham muu thong béo kip thoi bing vin ban,

5. Can ¢ vao viée t6 chirc giao ban ctia Trung tim, cdc trudng phong quy dinh
viéc sinh hoat dinh ky ctia phong dé t6 chirc thyc hién cdng vide dugc giao.




Pidu 18. Hop toan thé vién chirc va ngudi lao dgng

1. Hang nam, Trung tim t& chirc hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong theo quy ché
thuc hién dan chi trong hoat dong ctia co quan. Thoi gian td chire héi nghij vién chire
va nguoi lao dong theo quy dinh cia cép trén.

2. Cubi mdi quy, Phong Hanh chinh - Téng hop ¢6 trich nhiém chudn bi cac
cong vide dé 1 chire hop giao ban toan thé vién chirc va ngudi lao ddng v6i ndi dung:

a) Thong bao tinh hinh hoat dong clia Trung tdm.

b) Théng béo vé& cic chii truong, chinh sich clia Nha nudc ¢6 lién quan t&i hoat
ddng cta Trung tdm.

¢) Cong khai viéc stt dung kinh phi theo quy dinh.

d) Trién khai ké hoach cong t4c trong thoi gian t6i.

¢) Lanh dao Trung tAm giai dép nhitmg vin dé& do vién chiic, ngudi lao dong aé

Xuat.

3. Cudc hop toan thé vién chie va nguoi lao dong Trung tdm do Giém dbc chi tri. R

Pidu 19. Viée civ dai dien lanh dao Trung tim tham gla cac cude hgp do cap )
trén tri¢u tip hojic do co quan khic moi dy | | n

1.Giam dbc c6 trach nhiém tham dy cac cude hop do S¢ Khoa hoc va Cong nghe_
va céc cude hop do chp trén trigu tap ' & -

2. Trong trudng ho*p Giam dbc khong thé tham du duorc cdc cudc hop do cép trén
triéu tip va dugc sy ddng v cua co quan triéu tip, Gidm dbe uy quyen cho Iinh dao
phong di hop thay. Lanh dao phong dugc ty quyén phai xin ¥ kién chi dao cta Giam
dbe trude khi tham dy va ¢o trach nhiém bao cdo voi Giam doc ve ndi dung, ket qua

cudce hop.

3. Dbi véi cac cudc hop moi Gidm doc hodc dai dién 1&nh dao Trung tim ma - .

khdng thuge quy dinh tai Khoén 1 ciia Didu ndy, ty tinh chit va ndi dung ctia cude
hop, Giam dbéc c6 thé di dy hodc ¢t mdt lanh dao phong hodc dai dién cia phong -
chuyén mén c6 lién quan tham dy. Ngudi duge cir di hop dai dién cho lanh dao Trung
tAm phai bao cao voi Gidm doc vé ndi dung va két qua ctia cudc hop do. ;‘ _

4. C4c trudng phong c6 lién quan co trach nhlem chuén bj day du tai liu cho
l&nh dao Trung tdm di hop.

Chwong VII
CHE DO BAO CAO, THONG TIN

Diéu 20. Ché dd bao cao dinh ky va thai gian thye hign




1. C4c bao cao dinh ky ma c4c phong c6 trach nhiém tham muu dé trinh ldnh dao
Trung tam, g(‘Sm:

a) Bao cdo hoat ddng hang thang, cham nhét vao ngay 10 cia théng.

b) Bao céo hoat déng hang quy, 6 thang, tong két nim, thuc hién theo quy dinh
thdi gian cta S& Khoa hoc va Cong nghé. |

2. Trong trudng hop cac ngdy quy dinh n6i trén trimg véi ngdy nghi, thi thoi han
giri bdo cdo 14 ngay 1am viéc tiép theo sau ngay nghi do.

3. Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhiém tdng hop béo cdo cla céc phong,
trinh 13anh dao Trung tdm duyét va gli di theo thoi gian quy dinh.

Diéu 21. Lip dy tri kinh phi nhiém vu theong xuyén theo chirc niing

1. Can ctt thong bao v& thoi gian ciia phong Hanh chinh - Tbng hop, céc phong
phai tién hanh I4p du trd kinh phi NVTX theo chirc niéing tir ngay 01-15 théng 6 cho
nim sau va giri cho 1anh dao Trung tm & bdo cdo va phong Hanh chmh Tong horp
& tdng hop. '

2. Phong Hanh chinh - Téng hop ¢6 trach nhiém huéng din, don déc cc phong
1ap du trd kinh phi NVTX, téng hop, trinh ldnh dao Trung tam duyet va gul SE Khoa

hoc va Cong nghé thAm dinh.

Chu’ang VI
NHUNG VIEC VIEN CHU'C VA NGUOI LAO PONG KHONG PUGC LAM

Pidu 22. Nhitng viéc vién chic, ngudi lao dong khéng duge [am trong quan hé

x4 hoi.

- BDUNG
- JHKHOR
pona

Khong loi dung chire vu, quyén han, hojic mao danh dé tao thanh thé khi tham P

gia cac hoat dong trong x4 hoi, tham gia cac hoi, tb chirc phi Chinh phi.

Khong str dung tai san, phuwong tién cong hofc ngin sach nha nuée cho cac hoat
dong xa hoi ma minh tham gia véi tu cich cd nhén.

Khong 0 chirc céc hoat dong cudi héi, ma chay, ming tho, sinh nhit, tdn gia,
thing chtrc cua ban than va gia dinh vi myc dich vu loi.

Khéng tb chirc, tham gia dénh bac hodc t6 chire cdc hoat dong trai phap luat i
muc dich vu loi.

Khong tham gia, xai giue, kich dng hodc bao che cic hanh vi trai phép luit cha

ngudi khac.

DPiéu 23. Nhitng viéc vién chirc, nguoi lao dong khdng dugc 1am & noi cdng cong.

Khéng vi pham céc ndi quy, quy tic & noi cbng cdng; khong dwgc vi pham cac
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chudn muc vé thuin phong m¥ tuc, ban séc vin hoé dan toc Viét Nam noi cong cong.

Khéong vi pham cac quy dinh vé dao dirc cong dan, nép séng vin hoa di dugc
phép ludt quy dinh hodc da dugc cong déng dan cu théng nhat thye hién.

Tréach nhiém cia vién chirc, nguoi lao dong cin duge xem xét ngoai 02 Piéu trén:

Vi du:

1. Chép hanh sy chi dao, huéng dan, phan cong cong tac clia cAp trén; chiu trach
nhiém trude Lanh dao phong, Lanh dao don vi va trudc phap luat vé tién do, chit
lugng, hiéu qua thyuc hién cic cong viéc dugc giao;

2. Thudng xuyén hoc tap, nghién ctru dé nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu, trau ddi phém chét chinh tri, dao dirc;

3. Chép hanh ché d9 thong tin, bdo céo; quan Iy, lwu gitt hd so cong viée; quan 1y
va st dung tai san, phuong tién, trang thiét bi 1am viée duge giao theo quy dinh;

4. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han, trach nhiém cta vién chirc theo quy dinh

cua phap luét va ctia co quan, don vi.

Chuwong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. T4t ca cac phong, vién chirc va ngudi lao
dong ctia Trung tdm c6 trach nhiém thi hanh quy ché nay.

Diéu 25. Sira ddi, b6 sung quy ché

Viée stra dbi, bd sung quy ché do Phong Hanh chinh - Téng hop @& nghi, Ban
Giam dbc xem xét, quyét dinh./ 4

\\
o

Ngﬁi;én Ngoc Thao
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