SO KH&CN TiNH BINH DUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM UNG DUNG TIEN BQ Doc lap - Tw do - Hanh phiic
KHOA HQC VA CONG NGHE

Sé: J}/TB-TTUD Binh Duong, ngey o2 thang 8 nim 2024

THONG BAO
V& viée tuyén dung nhén sy

Cdn cir Quyét dinh s6 2048/0B-UBND ngay 11/8/2023 ciia UBND tinh Binh
Duong vé viée giao quyén tw chit ti chinh cho cde don vi si nghiép céng ldp thude S&
Khoa hoc va Céng nghé tinh Binh Dwong,

Can cir Quyét dinh s6 2315/QB-UBND ngay 6/8/2024 ciia UBND tinh ban hanh
Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia T rung tam Ung dung
tién bé khoa hoc va céng nghé tinh Binh Dirong,

Theo yéu cau cong viée ctia Trung tim Ung dung tién bd khoa hoc va cong nghé
(goi tit 1a Trung tdm), Trung tAm thong bio tuyén dung 02 nhan sy b6 trf 1am vide tai

Vén phong nhu sau:
I. VI TRi TUYEN DUNG
1. Ké toan
a) Yéu ciu:
- S6 Iugng: 01 ngudi (Ni).
- D6 tudi: Tr 28 - 35 tudi.
- T6t nghiép: Pai hoc chuyén nganh Ké toan, tai chinh, kiém toan.
- C6 it nhét 03 nam kinh nghiém & vi tri K& toan téng hop/Ké todn thué.
b) M6 ta cong viée:
- Hach toan cac nghiép vy ké todn phét sinh;
- Kiém tra dbi chiéu tong hop, can dbi gitta sb ligu ké toan chi tiét va tdng hop;

- Lap bdo cdo thué va thyc hién ca¢ thu tuc dang ky véi co quan thué; Gidi trinh
s6 liéu theo yéu cu cia co quan kiém todn, thué;

- Lap bdo cédo tdng hop, bdo cdo tai chinh, quan tri;
- Thyc hién céc tht tuc thanh toan, tam g cta don vi;
- Theo dai cong ng cia don vi véi cée doi tac, khach hang va nha cung cip;

- Thye hién hach toan s6 liéu phat sinh vao phan mém ké toan Misa;



- Quan ly, lvu trlt hé théng chimg tr, s6 sach theo quy dinh;

2. Nhén vién vin phong

a) Yéu céu:

- S6 lugng: 01 nguoi (Nam).

- D6 tudi: Tix 24 - 30 tubi,

- Tét nghiép: Cao ding, Pai hoc chuyén nginh Quan tri viin phong, Hanh chinh. ..

- C6 it nhit 02 ndm kinh nghiém & vi trf tuyén dung,

b) M6 ta cong viéce: |

- Thue hién c¢éng tac viin thu va luyu tri hd so, tai lidu;

- Bao bao dinh ky hodc dot xuét \_/’é cﬁﬁg tac viin thu luu trit;

- Thye hién chém c6ng, theo d&i nghi phép nim cta VCNLD;

- Thue hién ding ky véi Béo hidém x& hdi vé& ché do, chinh sach dbi véi VCNLD;

- Cép phiéu x#ing cong tac;

- Sép xép lich lam viée, lich hop, dam bao t6t co s& vit chét, trang thiét bi,
phuong tién lam viée cho VCNLD. ‘

- Thuc hién céc hoat dong hanh chinh: Mua sim vin phong phdm, vit tu, vin
phong phdm khéc, nude uéﬁg, tai san... theo d& nghi ctia cac phong; quan ly- dén dbc
nhén vién tap vu va bao vé... |

- Thue hién cong tac 1& tén, héu cAn, chudn bi dong, m¢ cira hdi trudng, phong

hop dam bao co s& vét chit cac budi hop cia Trung tam,

1. QUYEN LOI
- Laong: Theo thoa thuin va dam bao pht hop vdi vi tri cdng viéce.
- Phu ¢dp khac: Thudng, phu cp xing xe, com trua theo quy dinh.

- Cam két ddy di cac ché do danh cho ngudi lao déng theo nhu quy dinh ctia
phap luét hién hanh (BHXH,_ BHYT, BHTN...).

- Mot trudng 1am viée ning dong, thin thién, co hdi thing tién. Puge dao tao -

thém dé nang cao nghiép vu chuyén mén,
- Puge nghi thi 7, chi nhat va cde ngay 1€ theo quy dinh.
- Puoe tham gia che hoat déng ngoai khéa: Vin nghs, thé thao, du lich. ..

- Thoi gian thi viée trude khi ky HDLD dai han la: 02 thang.
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III. YEU CAU CHUNG

- Chung chi tin hoc, ngoai ngft, théng thao cac ky néng vi tinh vin phong, st
dung thanh thao internet va cac cdng cy online.

- C6 thé di cong tdc hodc lam thém gid theo yéu céu cong viéc.
- C6 kha niing bao quat va sap x¢p cong viéc khoa hoc, hop ly.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thye, thai d§ lam viéc can thin, nghiém tac,
nhanh nhen, nhiét tinh va kha ning giao tiép tot, chi ddng trong cong viéc.

- Uu tién ngudi co kinh nghi¢ém va thdm nién cong tac vé linh vyc ké todn, hanh
chinh; Ho khiu thuong tra tai Binh Duong.

IV. THANH PHAN HO SO

- DPon xin viéc.

- So yéu ly lich ¢ chimg thuc ctia dia phuong khong qué 06 thang.

- Gidy khém stc khoe do co quan y té c6 thim quyén cép trong thoi han 06
thang, tinh dén ngay nop hé so; Ban sao s6 ho khéu va CMND c6 chimg thyc;

-Bén sao ¢6 ching thuc: Vin bing tét nghiép, ching chi tin hoc, ngoai ng,
phiéu diém qua trinh hoc tp...

V. THOI GIAN VA DIA PIEM NHAN HO SO

Thoi gian: Tir ngay ra thong bao dén hét ngay 15/9/2024.

Dia diém: Nop tryc tiép tai Van phong Trung tAm - Sb 26, dudng Huynh Vin
Nghé, phuong Phu Loi, thanh phé Tha Dau Mét, tinh Binh Duong; hodc ndp hd so
qua email: vantt2008(@gmail.com.

Sé dién thoai lién hé: 0274.3822.007 (trong gity lam viéc hanh chinh).

Trung tdm Ung dung tién bd khoa hoc va cong nghé trén trong théng béo./. N

Noi nhiin:

- S6 KH&CN (dé blc);
- LD Trung tam;

- Luu: VT,
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